MESP WIKI EXPLORER

Gidi thiéu va hudng dan st dung

HWONG DAN CHO NGU'O'I DUNG VA QUAN TRI VIEN

Kho ndi bd @€ luu, tim lai va lam viéc véi cac goi so dé workflow Archify.

Dang nhap bang email cong viéc, md flow va tai file géc khi can.

ROADMAP

Dang c6: Kho workflow Archify, tim ki€m, xem, tai xuéng, quan tri danh muc, flow, ngudi dung, sao Iuu va khdi phuc.
Budc ti€p theo: Dinh hudng phan quyén theo phong ban va nhan su.

M& rong vé sau: MESP Wiki Explorer cho nhiéu loai tai liéu va tri thirc ndi bo hon.

Ngay tai liéu: 12/10/2026 - Phién ban hién tai
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MESP Wiki Explorer la kho ndi bd d€ luvu cac goi sa dé workflow Archify va tai liéu PDF/Markdown, gitp
moi ngudi tim lai, m& doc va tai xudng khi can.

Ban c6 thé hinh dung MESP Wiki Explorer gidng nhu mot ti ho so:
+ Danh muc giéng nhu mét thu muc.
* Flow la mot goi so d6 Archify da dudc luu trong MESP Wiki Explorer.
- Tai liéu la file PDF/Markdown hodc ndi dung Markdown dugc viét truc ti€p trong kho.
« Thu muc géc la noi bat dau cda toan bd kho.

Ban khong can tao mat kh&u. Chi can dung email cong viéc da dudc cdp quyén va ma dang nhap gli qua
email.

Ludng st dung co ban la:
« Dang nhap bang email céng viéc.
« M& danh muc hoéc tim theo tén file gbc.
« Chon Xem/Md& @€ doc so d6 hodac tai liéu.

« Chon Tai vé néu can |y lai file g6c.

LUMIERE &
Explorer

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
Pang nhap vao Lumiére Explorer
Dung email dé nhan ma OTP mét Lan. Khéng can tao hodc [Wu mat khau.
Ma OTP glii t&i

& admin.e2e@example.test

Nhéap ma 6 chif s8

5y 000000

Dung email khac hoéc gt lai ma

Hinh 1: Nhap email cong viéc d€ nhan ma dang nhap.

1. Ai cé thé dung MESP Wiki Explorer?

Thanh vién

Tai khoan thanh vién cé thé:
» Xem cac danh muc va flow da co trong kho.
« Tim flow theo tén file . archify, k& ca khi chua nhd flow ndm trong danh muc nao.
+ M& so d6 dé€ doc ndi dung.

« Tai géi . archify géc khi can dung lai hodc chia sé trong néi bd. D liéu . z1ip cii van cé thé dudc doc va
tai xuéng.
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« Tim, m& doc va tai file PDF/Markdown dudc cap quyén trong kho.
« Tim file Markdown/PDF theo tén file géc bang 6 tim ki€ém toan kho.

Thanh vién khong nhin thdy cac nut quan tri nhuw Ngudi dung, Sao luu, Khéi phuc, tao danh muc, upload,
stra hoac xoa.

Quan trj vién
Quan tri vién c6 tat ca quyén cda thanh vién, dong thdi cé thé:
* Tao, stra, sap x&p va x6a danh muc.
« Dua goi Archify madi vao thu muc géc hodc mét danh muc.
» Slra thong tin flow hoac thay file . archify cla flow.
+ Chon m6t hodc nhiéu danh muc, flow dé sao chép, di chuyén hoéc xda.
« Thém ngudi dung, déi vai tro, thu hoi va cap lai quyén truy cap.
* Tao file sao luu hoac khéi phuc toan bd workspace.
- Viét Markdown hodc tai PDF/Markdown vao thuv muc dang ma.

+ Kéo tha mét file . archify, PDF, Markdown hodc ca folder vao ving Explorer d&€ upload vao thu muc
hién tai.

« Stra thong tin, néi dung Markdown hodc x6a tai liéu.
+ Xem nhat ky thay déi clia workspace hodc mot muc cu thé.

Quyén hién tai 4p dung theo vai tro tai khoan. MESP Wiki Explorer chuwa chia quyén riéng theo phong ban
hoac theo trng tai liéu.

2. Dang nhap va giao dién chung
Dang nhap lan dau

« M& trang MESP Wiki Explorer va nhap email cdng viéc da dugc cap quyén.

» Chon Gui ma OTP.

* Md& email nhan dugc, nhap ma gém 6 chit s6 roi chon Xac nhan va vao MESP Wiki Explorer.

 N&u mudn déi email hoac gt lai m&, chon Dung email khac hoac gli lai ma.
Ma c6 hiéu lyc trong 10 phut va chi dung duge mét lan. NEu ma da hét han, quay lai budc nhap email dé
yéu cau ma mdi.

Né&u khdng dang nhap dugc, hay kiém tra lai email dang ding hoéc lién hé quan tri vién. Chi email da
dugc cdp quyén mdi nhan dugc ma va vao duoc MESP Wiki Explorer; thdng bao yéu cau ma co thé gitr
cach dién dat trung tinh d€ khéng xac nhan trang thai tai khoan.
Cac thanh phan trén man hinh

« MESP Wiki Explorer (g&c): thw muc bat dau ca kho.

« Pudng dan thu muc: cho biét ban dang & dau va gitp quay lai vi tri trudc dé.

+ O tim ki€m: tim theo tén file géc trong toan bd kho; danh muc chi dung dé diéu huéng.

+ Nat ba chdm: mé cac thao tac cla thu muc, flow hoac viing dang xem. Quan tri vién cling c6 thé nhap
chudt phai.

« Xem/M@: md so do hoac tai liéu.
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- T&i vé: tai goi . archi fy/archive flow, PDF hodc Markdown gdc.

* Kéo tha .archify, PDF, Markdown hoac folder: file don mé& ding form upload; folder dugc doc dé quy,
upload tirng . archify hgp Ié va chi quan tri vién nhin thay goi y nay.

+ Ngudi dung, Sao luu, Khdi phuc: cac 18i tat chi danh cho quan tri vién.

+ Nhat ky: méd cac su kién thay déi do quan tri vién thuc hién; ndi dung file, token va di liéu nhay cam
khong duoc hién thi trong nhat ky.

« NUt hinh mét trang: déi giao dién sang hoéc téi.

* Dang xuét: két thuc phién lam viéc trén may hién tai.

3. Hiéu man hinh kho va cach di chuyén

Trong thu muc géc hoac mét danh muc, MESP Wiki Explorer hién thi cac thé danh muc, flow va tai liéu.
+ Nh&p dlp vao thé danh muc d&€ mé thu muc do.
« Dung Quay lai hodc chon tén thu muc trén dudng dan dé trd vé vi tri trudc do.
« Flow va tai liéu c6 nit Xem/Ma va Tai vé ngay trén thé.
* NGt ba chdm & goc thé ma thém thao tac cho ding muc do.
+ Khi dang chon nhiéu muc, nh&p vao vung tréng dé bo chon.

Né&u kho mai chuwa ¢co di? liéu, ban co thé thdy théng bao Thu muc dang tréng. Day la trang thai binh
thuwdng, khéng phai 16i. Quan tri vién can tao danh muc hodc dua flow vao kho trudc.

LUMIERE . .
Explorer admin.e2e@example.test [aomn (S [+ Pang xuit

THU MUC SO 86

Lumiére Explorer (gé¢)

. P 22 di di bi
Duyét cac sd db theo cau tric danh muc. 1 Ngudi diing [ Saolifu B Khdl phyc
Q. Tim toan b flow hoac danh myc... 0 danh muc
Lumiére Explorer (gc)
=
Thu muc dang tréng

Danh muc con va s¢ dé mdi sé xuét hién tai day.

Lumiére Explorer - Knowledge space

Hinh 2: Kho méi chua c6 danh muc hoac flow.

4. Tim kiém, mé va tai flow/tai liéu

Tim kiém trong toan bé kho

« Nhap mét phan tén file géc vao 6 Tim theo tén file....
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* K&t qua chi goém flow . archify, Markdown va PDF c6 tén file khdp; tén hién thi, mo ta, danh muc va noi
dung Markdown/PDF khong dudc diing dé tim.

+ Xem vj tri dudi tén dé biét file dang nam trong thu muc nao.
« Chon Tai thém két qua khi danh sach con két qua tiép theo.
* X6a noi dung 6 tim ki€m dé trd lai thw muc dang mé.

O tim kiém quét toan bo cay thu muc, vi vay ban khdng can md titng danh muc dé tim. Phan téng két két
qua cho biét c6 bao nhiéu file khdp theo loai.

LUMIERE . -
Explorer admin.e2e@example.test [ ¢ [» Pang xuit

THU Myc sd 6

E2E Archify

R i dU oi
Tim trén toan b cay thu muc. 2 Ngudi diung 02 Sao luu B> Khéiphuc

Q. Flow kiém thi Archify X X 1Kkét qua- 150 ds - O danh muc

€ Quay lai Lumiére Explorer (géc) > E2E Archify

8 O:

Flow kiém thit
Archify

hify dung cho
U browser trong

dil ligu

@ Xem || Y Taivé

Lumiére Explorer - Knowledge space

Hinh 3: K&t qua tim ki€m cho biét flow dang nam & danh muc nao.

M¢ flow

« Chon Xem trén thé flow.

« Hodc m& menu ba chadm rdi chon Md& flow.

+ Ban ciing co thé nhdp dup vao flow @& md man hinh xem.
Tai file gbc
Chon Tai vé trén thé flow hodc chon Tai géi goc trong man hinh thong tin flow. Flow mdi duoc tai xudng
véi dudi . archify; day van la di¥ liéu ZIP nén c6 thé kiém tra bang file, unzip -t hodc cong cu ZIP
théng thuang. Flow legacy cé thé van tai xudng véi dudi . z1ip, khdng phai anh chup man hinh cla so do.
M¢& va doc tai liéu

« Tai liéu Markdown dugc hién thi trong trinh doc an toan; cac thé HTML trong ndi dung khéng dugc chay

nhu ma cua trang.

+ Né&u tai liéu co nhiéu tiéu @&, trinh doc tao muc luc bén canh d€ nhay nhanh dén tirng phan.

* Tai liéeu PDF md trong khung xem PDF cUa trinh duyét.

* Thanh céng cu PDF c6 lién két Md tab mdéi néu can dung viewer riéng cua trinh duyét.

« Chon MG trén thé hodc md menu ba chdm r6i chon Md tai liéu.

« Chon Tai vé hodac Tai file d€ tai ban goc.
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« Tai liéu Markdown co thé dai t6i da 2 MB; file PDF/Markdown tai I&én c6 thé 16n t6i da 50 MB.

< Lumiére Lite: Instatic tai lumiere-explorer.local _sveeei: [ Rev 01 o Bueprint » {1 | [MEZEC
Instatic chi quan Iy bai viét va tin tic trong géi Lite.
Bién the Ding b 0 dung
e1 / tap
(G} Instatic tai lum
Instatic Lite CMS Eaéi viét / tin tuc ﬁlier\e-explnrar.tnca
CMS bai vigt, tin tic thém, chinh sia, xoa public content
felete
03 / Ngvoi doc
@ Reader
doc ndd dung
Legend
O vser uz[1] O Agent togic[1] [ context / trace[1] [ Externat systen[2
L ¢ PATH @ LENS Q 100% -I'J

‘ ® Scope ‘ ‘ ® Quyén ndi dung

‘ | ® Ghichd

Hinh 4: Man hinh xem mét flow Archify da dugc luu.

5. Sr dung man hinh xem flow

Man hinh xem ma géi Archify ngay trong trinh duyét. Ban co thé doc so d6, phong to d€ nhin rd chi tiét va

dung cac coéng cu ¢co san cua goi Archify.

Chuyén sang flow khac

Md nut Ngit canh & canh man hinh dé hién cay danh muc va flow.

+ O Tim flow ho&c thu muc... chi tim trong cay diéu huéng clia man hinh xem.

+ Nh&p vao mii tén & md hoéc thu gon danh muc.

* Flow dang mé duwoc danh dau BDang mé.

+ Chon flow khac d& chuyén sang flow dé ma khéng can quay lai danh sach.

+ Chon V& danh sach so do dé trd vé kho MESP Wiki Explorer.

» Péng bang Ngi¥ cadnh s d6 bang nut X hodc nit Ngi¥ canh.

Cac nat trén so’ do Archify

Tén nat co thé thay dGi doi chut theo goi flow, nhung cac thao tac chinh thudng gém:

« PATH: chon diém bat dau va diém két thiic d& xem mot dudng di theo mii tén.

« MAP: md& ban db6 téng quan dé& nhin vi tri cac nut trong so do.

« LENS: loc hodc so sanh cac nhém vai tro trong so do.

* Kinh [Up: tim mét nut theo tén hoac ma.

« D4u trr, 100%, dau cdng: thu nhd, dua vé kich thuwdc mac dinh hoac phdng to.

+ Theme: dGi giao dién sang hoac t6i ciia so do.

« Style: chon kiéu hién thi nhu Classic, Signal Flow, Blueprint ho&c Editorial néu géi cé hé tro.
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* Present: dua so d6 vao ché do trinh bay toan man hinh.

« Export: xuat so dé ra dinh dang ma gaéi hé trg, c6 thé gom PNG, JPEG, WebP, SVG, WebM hoac sao

chép anh PNG vao clipboard.

Ban c6 thé nhdp vao mot ndt trong so d6 dé xem thong tin, cac két ndi lién quan hodc sao chép lién két
dén vi tri dang xem. Néu mot nat khéng xudt hién trong goi cu thé, dé la do goi Archify dé khong cung cap

chlrc nang tuwong ng.

< Lumiére Lite: Instatic tai lumiere-explorer.local

Instatic chi quan Iy bai viét va tin tifc trong géi Lite.

Bang b [l dung
61 / Bién tap ndi dung
Editor
Instatic Lite CMS Eaéi viét / tin toc ﬁlier‘e-explorer.mca
ChS bai viBE, tin tie thém, chinh sua, xoa public content
03 / Ngui doc
7 Reader
oc nbd dung
Legend
O wser uz[1] [ Agent Logic[1] [ context / trace[2
L # PATH @LENS | a 00%  +
‘ ® Scope ‘ | ® Ghicha ‘

Hinh 5: Cac coéng cu phong to, tim nut, PATH, LENS va xuét so do trong man hinh xem.

6. Menu chuét phai va nat ba cham danh cho quan tri

vién

Quan tri vién co6 thé md menu theo hai cach:

« Nh&p chudt phai vao thu muc, flow hodc vung tréng.

+ Chon nut ba chdm trén ddng thé hodc trén thanh cua thu muc.

Hai cach nay mé cing nhém thao tac. Dung nat ba cham la lua chon thuén tién trén trackpad hoéc khi
khong dung chudt phai. Nhdn Esc hodc nhép ra ngoai dé dong menu.
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Menu tai thw muc géc

Dan vao thu muc nay Dan cac muc da sao chép hoac cat vao thu muc géc.
Chi xuét hién khi cé6 muc trong bd nhd tam va vi tri dan
hap 1€.

Tai flow vao thu muc géc Pua mot goi . archify vao ngay thu muc goc.

Tao danh muc géc Tao mo6t danh muc mdi & cdp cao nhat.

Viét Markdown & thu muc géc Tao tai liéu Markdown mai trong thu muc géc.

Tai PDF/Markdown & thu muc géc Tai file PDF hoac Markdown vao thu muc géc.

Sao chép muc da chon Sao chép moét hodc nhiéu danh muc, flow dang dudc
chon.

Cat muc da chon

Xoa muc da chon

Chuén bi di chuyén mot hodc nhiéu danh muc, flow
sang ndi khac.

Xda cac muc dang duoc chon sau khi ban xac nhan.

Ngoai menu, quan tri vién cd thé kéo tha mét file PDF, Markdown hoéac . archify vao viing danh sach
clia Explorer. PDF/Markdown dudc dua vao form tai liéu; . archify dudc dua vao form flow va hé théng
tu ki€m tra cdu tric trudc khi cho xem trude. File . zip bi tir chdi 6 ludng upload mdi; . archify khéng
dung goi Archify cling khong duoc luu hodc gidi nén. Backend ludn kiém tra lai phan ma réng, nodi dung va
gidi han kich thudc trudce khi luu.

MESP Wiki Explorer -

LUMIERE

Explorer

admin.e2e@example.test [woun ¢ (> Pang xuit

THU MYC SO 6

Lumiére Explorer (géc)

R i di = i
Duyét cac sd d6 theo cau tric danh muc. W NgUdiding LW $aoliu KRGlphuc
Q Tim toan bé flow hoe danh muyc... 0 danh myc
Lumiére Explorer (g8c)
=
Thu muyc dan= *=&n~
Danh muyc con vasg dd| <& Taiflow vao thu myc géc

B> Tao danh myc géc

Lumiére Explorer - Knowledge space

Hinh 6: Menu chudt phai hoac nat ba cham tai thu muc géc.
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Menu tai mét danh muc

Dan vao thu muc nay Dan muc da sao chép hoac cat vao danh muc hién tai.

Sao chép danh muc Sao chép ca danh muc va céac flow, danh muc con bén
trong.

Cét danh muc Chuén bi chuyén ca danh muc sang mét thw muc khéac.

Chinh stra danh muc DGi tén hoac cap nhat mo ta danh muc.

Tai flow vao day Bua moét géi . archify vao danh muc hién tai.

Viét Markdown tai day Tao tai liéu Markdown trong danh muc hién tai.

Tai PDF/Markdown vao day Tai file PDF hoac Markdown vao danh muc hién tai.

Tao danh muc con Tao danh muc mdi bén trong danh muc hién tai.

Xoa danh muc Xéa danh muc sau khi ki€m tra va xac nhan.

Ban ciing c6 thé kéo tha mot file PDF, Markdown hodc . archify vao vung danh sach cta danh muc
hién tai d€ ma duang form upload vai danh muc dé. . zip khong duoc nhan cho upload mdai; .archify
thudng hodc . archify hdng sé bi tr chdi trude khi luu.

LUMIERE . -
Explorer admin.e2e@example.test | ¢ > Pang xust

THU Myc sd 6

Lumiére Explorer (géc)

Duyét cac sd d8 theo c4u tric danh muc. poghatsiding 0d Sao lu E5 Khdi phyc
Q Tim toan b6 flow hogc danh muyc... 1danh myc
E Lumiére Explorer (gc) 1item da chon

=N

EZ2E Archify
Danh mug tr/
Explorer Sao chép danh muc

8 Cétdanh myc

0sddé
& Chinh sifa danh myc
& Tai flow vao day

£ Tao danh myc con

Lumiére Explorer - Knowledge space
@ Xoadanh muc

Hinh 7: Menu thao tac cia mét danh muc dang dudc chon.
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Menu tai mot flow

Dan vao thu muc nay Dan muc da sao chép hoac cat vao thu muc dang mé.
Mé flow Mé so dé dé doc.

Sao chép flow Tao moét ban sao cua flow & thu muc dich.

Cét flow Chuan bi chuyén flow sang thu muc dich.

Chinh stra flow Stra tén, mo té hoac thay file . archify cua flow.

Tai goi goc Tai lai archive da luu.

Xoa flow Xoa flow va file di liéu cta flow sau khi xac nhan.

Menu tai mét tai liéu
Mé tai lieu Mé trinh doc Markdown hoac PDF.

Chinh stra tai liéu DGEi tén, mo ta, danh muc hodc ndi dung Markdown. Noi
dung PDF géc khéng bi thay déi.

Tai file géc Tai file PDF/Markdown da luu.

Xoa tai liéu Xda metadata va file géc sau khi xac nhan.

Khi chon nhiéu muc, mot sé tén riéng nhu Sao chép danh muc hodc Sao chép flow sé& dgi thanh Sao chép
muc da chon. Diéu nay gilp ban biét thao tac sé ap dung cho toan bé lua chon.

7. Chon nhiéu muc, sao chép, di chuyén va dan
Cac thao tac nay chi danh cho quan tri vién.
Chon mét hoic nhiéu muc

+ Chon 6 vuéng trén thé dé chon tirng danh muc hoac flow.

+ Trén macOS, gitt Command dé chon thém. Trén Windows hoac Linux, gilt Ctrl.

* Gilr Shift d&€ chon mét dai muc.

* Nhdn Command/Ctrl + A @& chon cac muc dang hién.

* Khi da chon, man hinh hién dong nhu 2 item da chon.

» Nhap vao vung tréng dé& bé chon.
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Phim tat

e e

Command/Ctrl + A Chon cac muc dang hién trong thu muc hoac két qua
hién tai.

Command/Ctrl + C Sao chép cac muc dang chon.

Command/Ctrl + X Cét cac muc dang chon dé di chuyén.

Command/Ctrl + V M& budc dan vao thu muc hién tai.

Delete hoac Backspace M& budc xac nhan xdéa cac muc dang chon.

Né&u ban dung menu chudt phai hodc nat ba chdm, hay chon Sao chép muc da chon hodc Cat muc da
chon thay cho phim tat.

Dan vao thw muc khac
+ Chon céac danh muc hoéc flow can sao chép, hodc cat.
« Nhdn Command/Ctrl + C hodc Command/Ctrl + X.
* M& thu muc dich.
« Nhdn Command/Ctrl + V, hodc m& menu va chon Dan vao thu muc nay.
+ Ki€m tra danh sach trong ctra sG xac nhan.
+ Chon Sao chép néu muén gil* ban géc, hodc Di chuyén néu mudn chuyén muc sang vi tri méi.

CUra s6 xac nhan cho biét thu muc dich, sé danh muc, sé flow va cac muc bi anh hudng. Néu sao chép
mot danh muc, cac danh muc con va flow bén trong cling duoc liét ké trong pham vi tac dong.

N THAO TAC

Xac nhan sao chép muc?

Ban sap sao chép 1 flow vao thu myc dich bén dudi. Hay kiém tra danh sach
trudc khi tiép tuc.

Bicn dén

Lumiére Explorer (g&c)

Danh séch item bj anh hudng

[ Flow kiém thii Archify
Flow : E2E Archify

Hinh 8: Kiém tra lai vi tri dich va danh sach muc trudc khi sao chép.

Mét vai quy tac can nhé

* Sao chép mot flow sang noi da cé flow cling tén sé tao tén mdi theo dang Tén cii 2, Tén cii 3 va tiép tuc
tang néu can.
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+ Khéng thé cét roi dan vao chinh thu muc hién tai.
« Khong thé dan mot danh muc vao chinh né hoac vao mét danh muc con cla no.
« Khi vi tri dan khong hop 1€, menu sé bi khoa va thudng cé chu thich gidi thich ly do.

+ Bd nhd tam cla thao tac sao chép, cat va dan thudc phién lam viéc hién tai. Néu khéng thdy Dan vao thu
muc nay, hay chon lai muc réi sao chép hoac cat lai.

8. Tao, stra va x6a danh muc

Tao danh muc
« MG menu & thu muc géc hodc danh muc dang md.
« Chon Tao danh muc gdéc hodc Tao danh muc con.
* Nhap Tén danh muc.
« Thém Mb ta néu mudn gitp moi ngudi hi€u danh muc dung cho ndi dung gi.
» Chon Tao danh muc.
Danh muc mdi xuéat hién ngay tai vi tri da chon. Tén danh muc nén ngan, dé tim va théng nhat véi cach
dat tén chung cla doi.
Stra danh muc

Md menu clia danh muc, chon Chinh stra danh muc, cp nhat tén hodc mo ta réi chon Luwu danh muc.
Né&u d6i y, dong ctra s6 bang X hodc nhan Esc.

Xé6a danh muc

Khi chon Xoa danh muc, MESP Wiki Explorer luén hién thi ctta s6 hdi lai. Hay doc k¥ trude khi xac nhan.
+ Viéc xda ban ghi danh muc khéng thé hoan tac.
« Danh muc con truc ti€p sé dugc dua Ién thuw muc géc.
« Flow truc ti€p trong danh muc sé dudc gilt lai va dua vé khu vuc géc hodc chua phan loai.

« D7 liéu cla cac flow do, gom archive .archify/.zip va phan da giai nén, khéng bi xda chi vi danh muc
bi xo6a.

« Néu xda truc ti€p mét flow, toan bd archive va phan di liéu da giai nén cua flow dé sé bi xoa.

Khi x6a nhiéu muc, MESP Wiki Explorer hi€n thi danh sach va yéu cau xac nhan trude khi thuc hién. Hay
dung thao tac nay khi ban chac chan vé pham vi.

9. Pwa flow méi vao kho

Ban can file .archify dwgc xuét tir Archify. Day Ia mot goi ZIP mang dudi riéng, khong phai dinh dang nén
mai. MESP Wiki Explorer chi nhan . archify cho upload mdi, dung lugng téi da 50 MB; . zip mdi bi tir
chéi.

« MG menu & thu muc géc hodc danh muc mudn luu flow.

« Chon Tai flow vao thu muc gdc hoéc Tai flow vao day.

« Nhap Tén so db.

« Thém M6 ta néu can.

* Chon file . archify ti may tinh.

« Chd thong bao Géi Archify hop 1é.
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« Dialog sé& chuyé&n sang vung Kiém tra géi trudc khi lwu trong cung ctra sé upload.
« Kiém tra vi tri lvu, dung lugng goi, sé tép, dung lwong sau giai nén va tép HTML chinh.
» Chon Xac nhan va tai .archify Ién.

Khi ban mai chon file, MESP Wiki Explorer chi ki€m tra tam thdai. Géi chi dugc luu sau khi ban bam Xac
nhan va tai .archify 1&n. Sau khi ghi, may chu doc lai va kiém tra géi mot lan nira trude khi tao flow. Ban cé
th& chon Quay lai chinh stra ngay trong cung clra s& d€ stra lai tén hodc mé ta.

KIEM TRA TRUGC KHI TAI

Xem trudc goi

[ Kiém tra géi Archify

Flow kiém thii Archify

lumiere-te.zip

Gol Archify dung cho kiém thif browser trong dif ligu tam.

VI TRI LUU GOl ARCHIFY

E2E Archify Hop &

DUNG LUGNG ZIP SO TEP

190 KB 2

DA GIAI NEN TEP HTML CHINH

739KB Lumiere-lite.html

Ban vn c6 thé dong cifa 56 dé chinh lai thang tin. Chi khi b&m “Xéc
nhén va tai ZIP 1én", géi méi dude Iuu va gidi nén.

&, Xac nhén va tai ZIP 1&n

Hinh 9: Ban xem trudc goi Archify trudce khi luu vao MESP Wiki Explorer.

KIEM TRA TRUGC KHI TAI

Xem trudc goi

[ Kiém tra géi Archify

Flow kiém thif Archify

lumiere-te.zip

n:]

Gol Archify dung cho kiém thif browser trong dif ligu tam.

VI TRi LUU GOl ARCHIFY

E2E Archify Hop 1&

DUNG LUGNG ZIP SO TEP

190 KB 2

DA GIAI NEN TEP HTML CHINH

739KB Lumiere-lite.html

Ban vin c6 thé dong cifa s6 dé chinh lai thang tin. Chi khi b&m *Xde
nhén va tai ZIP 1én", géi méi dude Iuu va gidi nén.

&, Xac nhén va tai ZIP 1én

Hinh 10: MESP Wiki Explorer cho biét vi tri Iuu, tinh trang goi va théng tin tép trudce khi xac nhan.
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Néu file khong co dudi . archify, khdng hop 1€, bi qua dung luong hoac khong phai goi Archify, MESP
Wiki Explorer s& khong Ivu flow. Hay kiém tra lai file xuat tir Archify hodc nhd ngudi phu trach géi xuét lai.
Kéo tha ca folder

Quan tri vién c6 thé kéo tha ca folder vao vung danh sach giéng nhu khi dua folder Ién Google Drive.
MESP Wiki Explorer s& doc dé quy moi file con trudc khi bat dau upload:

Trong lic doc folder, Explorer hién thi trang thai chuan bi; khi upload sé& hién thi ti€n do téng va trang thai
ting file.

« Méi file co relative path, kich thudc va trang thai riéng trong man hinh tién do.

« Chifile .archify hdp 1& vé tén va gidi han kich thudc duwdc dua vao upload; . zip, PDF, Markdown va
file khac dugc bé qua kém ly do.

« C4c folder con trong relative path dugc tao thanh danh muc bén dudi vi tri dang mé. File 16i khéng hly
nhirng file hop 1€ khac.

« Man hinh chi polling endpoint ti€n dé ctia upload job; khi job két thiic, workspace méi dudc refresh mot
lan.

« Gidi han hién tai la t&i da 200 file, téng 500 MB, méi . archify t8i da 50 MB va dé sau 6 tang. Néu trinh
duyét khéng doc duagc folder, hay dung ludng chon hodc kéo tha truc ti€p mot file . archify.

10. Stra thong tin hoac thay file cua flow

M@ menu cla flow, chon Chinh stra flow. Clra s6 Thong tin flow cho phép:
« Xem ban xem trudc Archify.
« DGi Tén flow.
« DGi M6 ta.
« Chon Luu théng tin flow d€ luu phan chinh stra.
+ Chon Xem toan man hinh dé doc so do6 rong hon.
« Chon Tai goi géc dé tai ban hién tai.
Né&u co file . archify mdi, dung phan Ghi dé tép flow:
* Chon file .archify mdi.
« Chd MESP Wiki Explorer kiém tra goi.
* Doc thong bao xac nhan viéc thay thé.
+ Chon Ghi dé bang .archify méi khi chac chan.

Viéc ghi dé thay ndi dung flow nhung gi lai danh tinh va dudng dan cua flow. Ban backup toan
workspace |a co ché& van hanh dé luu lai trang thai trude cac thay dai I16n; lich st phién ban riéng chua
nam trong ban 1.0.

Nhat ky thay d6i

Chon nat Nhat ky trén thanh cong cu d& xem toan workspace, hodc chon Nhat ky trong cira s& flow/tai liéu
dé xem mot muc. Cé thé loc theo loai d6i tuong va tén hanh dong. Nhat ky hién thi ngudi thuc hién, thoi
gian va metadata an toan; chi quan tri vién duoc xem va khdng cé thao tac stra/xda nhat ky trong giao
dién.
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QUAN LY FLOW

Thong tin flow

[ Ban xem trude Archify - Chinh sifa théng tin

Thay déi tén ho&c md ta cla flow. Théng tin chi
dudc luu khi ban bdm nut bén dudi.

Tén flow

Flow kiém thif Archify

Mb ta (tuy chon)

G6i Archify ding cho kiém thd
browser trong dd liéu tam.

2

@ Luu théng tin flow

Ghi dé tép flow
Chon ZIP méi dé thay thé ndi dung hién tai. Phién
ban ¢l van dudc [uu trong ving sao luu.

&, Chon ZIP dé ghi dé flow

R Xem toan man hinh & TaizIP géc

Hinh 11: Stra tén, mo ta, xem trudc hodc chuén bi ghi dé file . archify cda flow.

11. Quan ly ngwéi dung va vai tro
Chon Ngudi dung trén thanh cdng cu. Man hinh nay danh cho quan tri vién.
Thém ngwei dung
» Nhap email céng viéc vao 6 Email dugc cap quyén.
* Chon vai tro Thanh vién hoac Quan tri.
* Chon Thém ngudi dung.
Ngudi dung mdi cé thé dang nhap bang email d6 va ma OTP sau khi duoc cdp quyén.
Déi vai tro
Trong danh sach ngudi ding, chon vai trd mdi cho tai khoan réi xac nhan néu MESP Wiki Explorer héi lai.
Chi cép vai trd Quan tri cho ngudi thue su’ can quan ly di liéu va tai khoan.
Thu héi va cép lai quyén
« Chon Thu héi khi ngudi dung khéng con can truy cép.
» Ngudi da bi thu hoi sé duoc danh dau khéng hoat dong.
» Chon Cap lai khi muén cho ngudi dung dé dang nhap tra lai.
 Danh sach ciing cho biét trang thai va [an dang nhap gan nhét.

Cac tai khoan quan tri dudc bao vé. Khong thé ding thao tac thdng thuong d& lam mat tai khoan quan tri
cudi cuing hoéc tu ha quyén cta chinh minh trong tinh huéng bi khoa quan tri.
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FINDER : QUAN TR]

* Ngudi dung

C4p hoac thu hdi quyén truy cap Lumiére Explorer. Tai khoan quan tri ludn dugc bao vé.

Vai tro

Email dudc cdp quyén
& member@company.com 2 Thanh vién v 2 Thém ngudi ding

Ngudi dung 2 dang dugc cép quyén / 2
admin.e2e@example.test R N S
AR . R Quan tri & Baové
auinTa | - PUge c8p quyén - 22:54 12 thg 10, 2026
ber.e2 le.test =
el Ll s Thanhvien o Thuhéi
- Buge cdp quyén - Chua dang nhap

52

Hinh 12: Danh sach ngudi dung va vai tro.

FINDER - QUAN TR]

* Ngudidung

C4p hoac thu hdi quyén truy cap Lumiére Explorer. Tai khoan quan tri ludn dugc bao vé.

Email dudc cdp quyén Vai tro
& member@company.com 2 Thanh vién v 2 Thém ngudi ding

Ngudi dung 2 dang dugc cép quyén / 2
admin.e2e@example.test R N S

" A Quan tri & Bao vé
auinta | - PUGC c8p quyén - 22:54 12 thg 10, 2026

5

member.e2e@example.test T
& P y " " N % Thanhvién ~ 2 Thuhdi
- Buge cdp quyén - Chua dang nhap

52

Hinh 13: Thém ngudi dung, d&i vai trd hodc thu hoi quyén truy cap.

12. Sao lwu workspace
Sao lwu giup git? lai cau tric danh muc, flow, tai liéu va céac file dang co trong MESP Wiki Explorer. Nén
tao ban sao luu trude khi x6a hang loat hodc khéi phuc di liéu.

Sao lwu toan workspace

* Chon Sao luu.

MESP Wiki Explorer - Huwdng dan st dung Trang 16



* MESP Wiki Explorer tu chon toan bé danh muc, flow va tai liéu trong workspace; khéng cé budc chon
tirng muc.

+ Kiém tra s6 luong di liéu roi chon Tiép tuc.

Man hinh tiép theo cho biét s& danh muc, flow va tai liéu sé dudc dua vao file. Néu muén bao vé file, bat
Dat mat khdu cho file backup, nhap mat khau téi thi€u 8 ky tu va xac nhan lai.

= ,.
Xac nhan sao luu

Ban s&p tao backup gém 1 danh muc va 1 flow. Hay kiém tra pham vi trudc khi tai file.

& 1 & Chuabao vé

Flow Mat khdu

[J & Pat mat khiu cho file backup

< Quay lai & Tao ban sao luu

Hinh 14: Kiém tra s6 lwong dir liéu va tiy chon dat mat khdu trudc khi tao file.
Chon Tao ban sao lvu dé tai file vé may. Hay cét file & nai an toan, tach khéi may chi dang chay MESP

Wiki Explorer. File backup khong bao gébm danh sach ngudi dung, phién dang nhap hoac ma OTP.

13. Khéi phuc workspace

Khoi phuc 1a thao tac co thé thay d6i hodc xo6a di liéu hién tai. Chi thuc hién khi da kiém tra dung file
backup can dung.

Kiém tra file backup

* Chon Khai phuc.

* Chon file c6 dinh dang .tar, .tar.gz hoac .tar.gz.enc.

+ Néu file c6 méat khdu, nhap mat khau téi thiu 8 ky tu.

« Chon Kiém tra lai d8 MESP Wiki Explorer doc ndi dung file trudc khi cho xac nhan khéi phuc toan
workspace.

File backup chi dugc gilr tam trong thdi gian kiém tra. Khi chua xac nhan, workspace hién tai chua bi thay
déi.
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©' Khoi phuc workspace

Chon file backup dé kiém tra. File chi dugc luu tam trén server trong luc kiém tra va s& bj xoa sau méi
14n kiém tra. Workspace hién tai chi bi thay thé sau khi ban chon pham vi va xac nhan.

., Chon file backup .tar, .tar.gz hoac .tar.gz.enc

Hinh 15: Chon file backup d& ki€m tra trudc khi khoi phuc.
Kiém tra va xac nhan
* Doc s6 lvgng danh muc, flow va tai liéu ma backup chira.
+ Nhd réng thao tac nay luén khéi phuc toan bd workspace, khéng cé pham vi con.
« Doc man hinh Xac nhan khoi phuc dé& kiém tra s6 luong va ndi dung.
« Chi khi chon Khéi phuc va thay thé, MESP Wiki Explorer méi thay déi di liéu hién tai.

Toan bd danh muc, flow va tai liéu hién tai sé dugc thay bang ndi dung trong file backup. Tai khodn ngudi
dung, phién dang nhap, ma OTP va nhat ky audit khdng n&m trong di liéu khéi phuc nén van dudc git lai.

Né&u chua chac file backup c6 dung khdng, hay dong cira s6 va héi ngudi phu trach trude khi tiép tuc.

14. Roadmap va pham vi hién tai
Roadmap dudi day la dinh hudng, khéng phai cam két vé thai diém trién khai.

* Dang c6: Kho workflow Archify va tai liéu PDF/Markdown riéng tu, dang nhap OTP, duyét theo thu muc,
tim theo tén file goc, xem va tai flow/tai liéu; quén tri danh muc, flow, tai liéu, ngudi dung, nhat ky, sao Iuu
toan workspace va khoéi phuc toan workspace.

« Budc ti€p theo: M& rong phan quyén theo phong ban va nhan su d& mdi nhom chi thdy phan néi dung
phu hop.

* Dinh huwdng md rong: Phat trién MESP Wiki Explorer thanh noi quan ly nhiéu loai tai liéu va tri thirc ndi bd
hon, khong chi cac goi workflow Archify.
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15. Khi c6 thdng bao hoic 10i

Tinh hudng Ban c6 thé lam gi

Khong nhan dugc ma dang nhap Kiém tra email dang dung da duoc cap quyén. Néu ma
hét han, chon gUi lai m& ho&c nhd quan tri vién kiém
tra.

Ma OTP khéng con dung dugc Yéu cau ma méi. M6i ma chi dung mét Ian va cé thoi
han 10 phut.

Kho hién thi tréng Né&u day la lan dau mé MESP Wiki Explorer, kho tréng
la binh thuong. Néu d6i da cé di liéu, nhd quan tri vién
ki€m tra lai.

Khong tim thay flow Xba tlr khoa, thir mét phan tén khac hodc nhd quan tri
vién kiém tra vi tri flow.

Khong tim thay file Tim ki€m 1.0 chi dung tén file géc. Hay thir mot phan
tén file khac hodc md danh muc dé xem truc tiép.

Khéng thdy menu quan tri Tai khoan dang & vai tro thanh vién hodc quyén da bi
thu hoi. Hay lién hé quan tri vién.

Khong thdy nhat ky Nhat ky thay d6i chi danh cho quan tri vién; hay kiém
tra ding tai khoan va quyén truy cap.

Khéng thdy nut Dan Chua c6 muc dudc sao chép hodc cat trong phién hién
tai, hoac vi tri dan khéng hap 1é.

Khéng thé dan danh muc Khong thé dan vao chinh danh muc d6, danh muc con
clia n6 hoac cung thu muc khi dang dung thao tac cat.

File bi tir choi Dung dung goéi workflow Archify dang .archify, khong
qua 50 MB. . zip khoéng dugc nhan cho upload méi.
Né&u van khéng dudc, nhd ngudi phu trach xuat lai file.

Khéng mé duac flow Tai lai trang va dang nhap lai. Néu van gap 16i, nhd
quan tri vién kiém tra quyén truy cap va file flow.

Khéi phuc bao sai méat khdu Kiém tra lai mat kh&u cla file backup. Knhdng thé& khoi
phuc file ma héa néu khdng co ding mat kh&u.

Sg thao tac x6a hoac khoi phuc nham Dirng lai, dong cira s xac nhan va tao mét ban sao luu
trudc khi thuc hién.

Khi can bao 16i, hay glii cho quan tri vién tén flow hodc danh muc, thao tac viva thuc hién va théng bao
hién thi trén man hinh. Khéng gtti mat khdu backup hodc ma OTP qua tin nhan.
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